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Obec Valaska zastipena starostom obce, ako Statutirnym organom v sulade s § 10 ods. 8
zakona €. 54/2019 Z. z. o ochrane oznamovatel’ov protispolo¢enskej ¢innosti, v platnom
zneni

vydava

IP ¢ 2/2023 - Vnutorny predpis, ktorym sa uréuju podrobnosti o podavani oznameni
Vv zmysle zakona ¢. 54/2019 Z. z.

] Clanok 1
Uvodné ustanovenie

1) Tento vnatorny predpis upravuje postup pri:
a) podavani oznameni,
b) preverovani oznameni,
€) zachovavani mlcanlivosti,
d) evidovani oznameni a
e) s oboznamovanim oznamovatela,
oznameni podanych podla zakona NR SR ¢&. 54/2019 Z.z. o ochrane oznamovatel'ov
protispolocenskej ¢innosti, v plathom zneni.

Clanok 2
Zaviaznost’ vnutorného predpisu

1) Tento vnGtorny predpis je v zmysle zakona! zavazny a vztahuje sa aj na zamestnavatel'ov:
a) Zakladnu skolu Jaroslava Simana, ul. Oktobrova 16, 976 46 Valaska
b) Materskd skolu, ul. Svermova 8, 976 46 Valaska
c) Zakladna umeleckd skolu, ul. Zahradna 46/21, 976 46 Valaska
d) Technicke sluzby Valaska so sidlom Nam. 1. maja 460/8, 976 46 Valaska,
koreSponden¢na adresa: Hronska 423, 976 46 Valaska

Clanok 3
Podavanie oznameni

1) Oznamenie v zmysle zdkona? je mozné podat’:
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a) pisomne prostrednictvom posty, na adresu hlavny kontrolér obce Valaska, Nam. 1.
maja 460/8, 976 46 Valaskd, a to v zalepenej obélke oznacenej ,,0znamenie podla
zékona ¢. 54/2019 Z. z.%,

b) elektronicky na e-mailovi adresu radovan.majerik@valaska.sk (pravo prehliadat,
vytvarat, zaznamendvat, uchovavat’ a spracovavat dokumenty a pod. ma vylucne
zodpovedna osoba - hlavny kontroldr),

c) osobne v kancelarii hlavného kontroléra na OcU vo Valaskej.

E-mailovéa adresa uvedena v pism. b) bodu 1 tohto ¢lanku je pristupna 24 hodin denne.

Pisomnost’ oznafeni ako ,,0znamenie podla zdkona ¢&. 54/2019 Z. z.“ podatelna/

registratUra neotvara, oznaci ju len podacou peciatkou s vyznacenim datumu prijatiaa

bezodkladne ju doru¢i zodpovednej osobe — hlavnému kontrolérovi®.,

Clanok 4
Preverovanie ozndmeni a opravnenia zodpovednej osoby
pri preverovani oznameni

Pri preSetrovani oznamenia sa vychadza z jeho obsahu, bez ohl'adu na oznacenie.
Zodpovedna osoba je pri preverovani ozndmenia opravnend ziadat' od osoby, proti ktorej
smeruje, vSetky relevantné a na vec sa vztahujice informacie a dokumenty, a to osobne
telefonicky, pisomne alebo mailom.

Osoba od ktorej zodpovedna osoba pozaduje informacie s odvolanim, ,,ze ziada informéacie
v suvislosti s preverovanim skuto¢nosti z oznamenia podl'a zak.54/2019 Z.z.“ je povinna
poskytnat’ pisomné dokumenty a ostatné informéacie podla poziadavky zodpovednej
osoby.

V pripade potreby doplnenia podania, alebo spresnenia Gdajov uvedenych v ozndmeni
zodpovedna osoba bez zbyto¢ného odkladu vyzve oznamovatel’a na jeho doplnenie alebo
spresnenie, s uréenim lehoty na doplnenie.

Zodpovedna osoba je opravnend v zaujme dodrzania zdkonnej povinnosti* pri realizacii
pravneho Ukonu, alebo vydania rozhodnutia voci zamestnancovi v pracovnopravnom
vztahu, vyzvat zamestnanca spracivajuceho pracovnopravnu agendu, aby jej poskytol
informacie o vsetkych zamyslanych pracovnopravnych dkonoch v ¢asovom obdobi
uréenom zodpovednou osobou.

Clanok 5
Povinnosti stvisiace so zachovavanim mléanlivosti

Zodpovedna osoba avsetky osoby, ktoré zodpovednid osoba oslovi v savislosti
s presetrovanim 0znamenia st povinné zachovavat ml¢anlivost v zmysle zakona®.
Povinnost’ mi¢anlivosti trva aj po zaniku funkcie zodpovednej osoby alebo po skonceni jej
pracovného pomeru.

Povinnost’ ml¢anlivosti neplati, ak je to nevyhnutné na plnenie Gloh v ramci poskytovania
suc¢innosti Policii SR, Prokuratlre SR a sudom.
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Clanok 6
Evidovanie podnetov

Zodpovedna osoba vedie samostatnt centrdlnu evidenciu oznameni elektronicky
v §truktire v zmysle zakona®.

Prijaté oznamenie sa opatri podacou peéiatkou s vyznacenim datumu prijatia.

Ak je oznamenie podané v obalke, aj obalka je su¢ast’ou spisu po celt dobu jeho evidencie.
Ak ide 0 ozndmenie podané na e-mailovl adresu, zodpovedna osoba tento podnet opatri
podacou peciatkou s vyznacenim datumu prijatia podnetu.

Evidencia oznameni sa vedie po dobu 3 rokov nasledujicich po roku doruc¢enia 0zndmenia.
Evidencia oznameni nepodlieha rezimu Registratirneho poriadku.

Evidenciu, manipulaciu a obeh zaznamov — podnety o protispoloc¢enskej ¢innosti upravuje
osobitny predpis a tento Vnatorny predpis.

Clanok 7
Oboznamovanie oznamovatela s vysledkom preverenia jeho oznamenia

1) Vysledok preverenia oznamenia sa oznamuje’ oznamovatel'ovi pisomne, ak si oznamovatel
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nevyhradil v oznameni inu formu zaslania oznamenia o vysledku prevereniaoznamenia.

Clanok 8
Spracuvanie osobnych udajov

Osobné udaje oznamovatel’a uvedené v oznameni je mozné pouzit’ a vyuzivat’ len pre ucely
postupov podT'a stvisiaceho zakona® a tohto vnitorného predpisu.

Pre nakladanie, spracivanie, vyuzivanie, likvidaciu osobnych Udajov plati zakon ¢.
18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov v platnom zneni.

Zamestnavatel' pisomne pouc¢i osoby spravujuce persondlnu agendu o povinnostiach
stvisiacich s poskytovanim pristupu k osobnym udajom a dokumentom vyplyvajacich so
zékona®, jedno vyhotovenie poucenia sa dorucuje zodpovednej osobe.

Clanok 9
Zavere¢né a zruSujuce ustanovenia

Tento Vnltorny predpis nadobtida Gi¢innost” dilom jeho podpisania Statutdrnym organom
obce Valaska - starostom.

Zamestnavatel'? a kazdy zamestndvatel uvedeny v &lanku 2 tohto vnutorného predpisu je
povinny oboznamit’ svojich zamestnancov s obsahom tohto Vnttorného predpisu, a to pri
nastupe do pracovného pomeru, ako aj po nadobudnuti u¢innosti tohto Vnutorného
predpisu.

Oboznamenie s obsahom tohto VVnutorného predpisu sa preukazuje pisomnym zaznamom,
ktory tvori sucast’ personalnej agendy zamestnavatel’a.
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4) Nadobudnutim u¢innosti tohto vnutorného predpisu sa rusi a¢innost” Vnatorného predpisu,
ktorym sa uréuju podrobnosti o podavani, preverovani a evidovani protispolo¢enskej
¢innosti Internd smernica ¢. 6/2019 zo dna 26.09.2019.

Vo Valaskej, diia 19. 7. 2023.

Mgr. Peter Jenca
starosta ohce



